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Jelen szabdlyzat a BME Gyartastudomany és -technologia Tanszéke altal szervezett
szakdolgozat- és diplomaterv készitéssel kapcsolatos el6irasokat, informaciokat tartalmazza.

A szakdolgozat- és diplomaterv készités szervezésében résztvevo
szemelyek

A szakmai gyakorlatok szervezésért felelds személy: Farkas Balazs Zsolt, tanarsegéd
Elérhetéségei: farkasb@manuf.bme.hu, +36 1 463 2641 vagy +36 1 463 3178
Feladatai:

tajékoztatas és kapcsolattartas a hallgatok felé
tanszéki témavezetdk és hallgatok dsszerendelése
feladatkiirasok koordinélasa

az adminisztraci6 feliigyelete

Nora, oktatasi adminisztrator

Feladatai:

e adolgozatok adatainak és dokumentumainak gytijtése

e a hallgatok dolgozattal kapcsolatos adatainak felvitele a tanulmanyi rendszerbe

e Az egylittmikodési megallapodasok hitelesitésének iigyvitele, valamint a
gyakorlohelyekhez torténd eljuttatasa

Budapesti M{szaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem 1111 Budapest, Egry Jozsef u. 1. T ép. IV. em.
Gépészmérnoki Kar Telefon: 463-2515, Fax:463-3176
Gyartastudomany és -technoldgia Tanszék e-mail: admin@manuf.bme.hu
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A szakdolgozat és diplomaterv  készitését szabalyozo
dokumentumok

A szakdolgozat ¢és diplomaterv készitésének szervezését, lebonyolitasat a mindenkori
hatalyos egyetemi TVSZ, valamint a Gépészmérndki Kar szabalyzata szabalyozza. Az emlitett
dokumentumok 4altal nem szabalyozott iigyekben a szakdolgozat ¢s diplomaterv készitést
szervezd tanszék jelen szabalyzata az iranyad6. A kivételes, egyéni esetek elbiralasa a
szakdolgozatokért és diplomatervekért felelds személy feladata. A szabalyzat ismeretének
hidnya, a hataridokrdl valo tajékozatlansag nem mentesit a szabalyzat rendelkezései alol!

A szakdolgozat és diplomaterv készités helye a tantervben

A szakdolgozatkészités a mintatanterv szerint a 7. félévben végezhets. A
szakdolgozatkészités az Gszi és a tavaszi félévben is felvehetd félévkozi jeggyel zaruld targy,
melynek kreditértéke 15.

A diplomatervezés a mintatanterv szerint 2 féléves targy. A Diplomatervezés A nevil
targyat a diplomatervezés megkezdésekor kell felvenni, amit a Diplomatervezés B nevi targy
kovet. Indokolt esetben, témavezetd hozzajaruld nyilatkozattal a Diplomatervezés A és B
targyak ugyanazon félévben is felvehetok.

A szakdolgozatkészités, diplomatervezés megkezdéséhez
sziikséges kovetelmények

A szakdolgozat és diplomaterv készitésének megkezdéséhez sziikséges kovetelményekrol
a mindenkori kari szabalyzat rendelkezik. A kdvetelmények feliilbiralatara a tanszéknek nincs
lehetdsége.

A szakdolgozatkészités és diplomatervezés ligymenete

A szakdolgozat készités, diplomatervezés a megfelel6 targyak felvételével kezdodik. A
megfeleld targyakat azon tanszékhez kell felvenni, amelyik a feladatot kiadja. Ett6l valo
eltérésrdl szintén a Kari Szabalyzat rendelkezik. A Gyartastudomany és -technologia Tanszék
targyai:

e Szakdolgozat készités, BMEGEGTA4SD

e Diplomatervezés A, BMEGEGTMKDA - el6szor mindig ezt kell felvenni, majd
sikeres teljesités utdn a Diplomatervezés B-t!

e Diplomatervezés B, BMEGEGTMKDB

e Diplomatervezés A, BMEGEGTMWDA — angol nyelvii képzés hallgatdinak

¢ Diplomatervezés B, BMEGEGTMWDB — angol nyelvii képzés hallgatdinak

A targy felvétele utan, az els6 oktatasi hét 3. napjaig kotelezd a hallgatot témat valasztani
a tansz€k holnapjan meghirdetett témakbol, vagy témajavaslatot bemutatni.

A témavalasztas folyamata

A szakdolgozatkészités tulajdonképpen mar a félév kezdete eldtt elkezdddik. A
hallgatonak meg kell taldlni a szamara legmegfelelébb témat. Amennyiben nem talal olyan
céget, aki fogadnd, Gigy a Tanszék ad ki szdmara. A szakdolgozat téma keresését érdemes mar
a szakdolgozatkészités féléve elott akar tobb honappal elkezdeni. A Tanszék szorgalmazza a
cégeknél végzett szakdolgozatkészitést, mert ezzel a hallgaté azon kiviil, hogy alaposan



megismerkedik az ipari kornyezettel, elsajatithatja az iparban szokdsos munkavégzéshez
sziikséges képességeket, attitlidot és az egyetemen megszerzett ismereteket gyakorlat kozben
alkalmazhatja.

A Tanszék felé az els6 oktatdsi hét 3. napjaig kell jelezni a szakdolgozat készitési
szandékot.

Amennyiben a hataridére nem sikeriil megfeleld céget ill. témat talalni, akkor a Tanszék
a lehetéségekhez mérten oszt ki feladatot, melyet a hallgatd koteles elfogadni, de ennek a
feltétele, hogy a hallgato az els6 oktatasi hét 5. napjaig a szakdolgozat/diplomaterv felelésnek
jelzi a kérést. A hatariddn tali jelzéseket a Tanszék nem veszi figyelembe, nem ad ki feladatot.

Amennyiben a hallgaté kéri tanszéki feladat kiaddsat, gy utdna mar nincs lehetdsége
céges témat valasztani.

A szakdolgozat készités (és csak a szakdolgozat készités) bejelentését a Tanszék felé az
erre rendszeresitett tirlapon kell megtenni. A bejelentd lap elérhetdsége a tanszéki honlap ide
vonatkoz6 tajékoztatd oldalan megtalalhatdo. Az adatok megaddsat mind az internetes
jelentkezési tirlapon, mind pedig a kitoltott és céges alairassal ellatott befogadd nyilatkozat
leadasaval meg kell tenni.

A céges alairassal rendelkezd bejelentdlapokat az els@ oktatasi hét péntekéig, az
igyfélfogadasi ido végéig van lehetdség leadni. Az tirlapok szintén a tanszéki honlap SZD, DT
oldalan megtalalhatok.

Amennyiben a befogado nyilatkozat adatainak megadasa nem torténik meg, a Tanszék
nem ad feladatkiirast és a Szakdolgozatkészités targyrdl a hallgatot lejelentkezteti.

A témavezeto felkérése

Amennyiben mar ismert az elvégzendd feladat témdja, ugy a hallgatd kozvetlenil is
felkeresheti és felkérheti a témaban jartas tanszéki kollégat a témavezetésre. A tanszéki
kollégak kompetencidi a www.manuf.bme.hu oldal Munkatirsak aloldalan megtalalhatok.
Amennyiben erre nem keriil sor, de a dolgozatkészités bejelentés megtortént a tanszéki
adminisztracion, akkor a tanszéki felelds jelol ki témavezetdt az egyes kollégak leterheltségét
figyelembe véve. A témavezetdnek joga van arra, hogy az daltala meghirdetett témakra
jelentkezd hallgatok koziil valasszon, vagy a felkérést visszautasitsa.

A hallgatd és témavezetd Osszerendelése utan a témavezetonek kell elkészitenie a
hivatalos feladatkiirast. A feladatkiirast a témavezetd, tanszékvezetd és a dékan irja ald. A
feladatkiirast az alairasok utan az oktatasi adminisztracion at kell venni! Az alairt valtozatot a
késobbiekben a dolgozatba bele kell kotni, ezért fontos a kiiras épségben torténd megdrzése a
dolgozat bekotéséig. A feladatkiirdsok atvételérdl a tanszéki honlapon tesziink kozzé
tajékoztatast. A szakdolgozat/diplomaterv eredeti, alairt feladatkiiras nélkiil nem vehet6 at, a
dolgozat formai okokbol elutasitasra kertil.

A szakdolgozat, diplomaterv titkositasa

Az egyetem a fogado cég kiilon kérésére a hallgatd szakdolgozatat, diplomatervét zartan
kezeli. A dolgozat zart kezelésének engedélyezését az oktatasi dékanhelyettes engedélyezheti.
A zart kezelésrél informaciévédelmi megallapodast kot az egyetem, melynek tartalmatol
eltérni nem lehet. Amennyiben a fogado cég ezt nem fogadja el, ugy a Tanszék nem ad Ki
feladatkiirast.

A kérelem a
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2016/Kerelem SZD DT zart
kezelesre.docx linken talalhaté dokumentum Kkitoltésével €s bekiildésével kérvényezhetd.
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Amennyiben a dékanhelyettes jovahagyja a kérelmet, ugy a
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2016/Megallapodas_Szakdolg
ozat_Diplomaterv_zart_kezeleserol.docx linken talalhaté informaciovédelmi megallapodast
kell elékésziteni. Az informaciovédelmi megallapodast 2 példanyban kell elokésziteni. A
céggel aldirt megallapodast a dolgozat leadasaval egyidejiileg kell a tanszéki témavezetonek
leadni. Titkositott szakdolgozat esetén a titkositasi zaradékot is be kell kétni a dolgozatbal

A szakdolgozat beadasa

A szakdolgozat pontos beadasi hataridejét a feladatkiiras tartalmazza, de rendszerint a
szorgalmi idOszak utols6 napja a hataridd. Kiiloneljarasi dij ellenében a dolgozat a potlasi hét
utolsd napjaig leadhatd. Késedelmes leadas esetén a szakdolgozatkészités eredménye
elégtelen. A szakdolgozat beadhatdsagat a témavezetonek és a konzulensnek alairasaval kell
igazolni. Hidnyz0 alairés esetén a dolgozat nem adhato le.

A dolgozat biralata

A dolgozatot a témavezetd és egy témavezeto altal felkért birald kiilon elbirdlja. A biralat
szempontjai a https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/8-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY _Szabalyzat) A szoveges biralat szempontjai_es_tartalmi

elemei.docx linken megtalalhatok. A szoveges biralaton kiviil a
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/2-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY _Szabalyzat) Ertekelo_pontozolap.docx pontozolap

segitségével allapitjak meg a jegyet a biralok. A pontozolapon és a szoveges biralattal szembeni
elvarasokbol az is lathato, hogy a dolgozatnak milyen elvarasoknak kell megfelelnie. A biralo
feladata egyben a dolgozat ellenérzése az esetleges plagizalas kisziirése érdekében.

Sulyos formai hibak vagy plagizalas miatt a dolgozat elutasithato, védésre nem keriil sor.
Zarbvizsga és védés

A dolgozatot zarovizsgan, zarovizsga bizottsag elott meg kell védeni. A zardvizsgara a
jelentkezési 1dészakban a Neptun rendszerben kérvénnyel kell jelentkezni. A beosztast a
tanszéki felelos végzi. A beosztasrol a Neptun rendszer megfeleld meniipontjaban lehet
informalodni, de a tanszéki felelés kozvetleniil is kiildhet értesitést a zarovizsgaval
kapcsolatban. A Neptunban talalhatdo pontos beosztas idGpontja azt jelenti, hogy az egyes
hallgatoknak mikor kell megjelennilik a vizsgan. A zarovizsga beosztds szdmos résztvevo
elfoglaltsagainak figyelembevételével késziil. Egyéni kéréseket a vizsga idOpontjara
vonatkozoan emiatt nem tudunk teljesiteni. Szervezési okok miatt eléfordulhat, hogy a
beosztast a vizsga eldtt par nappal is kénytelenek vagyunk modositani. Kérjiik, hogy a

zarovizsga id6szakara mas elfoglaltsagot ne tervezzenek, a felkésziiléshez vegyék figyelembe
az esetleges idépont modosulasokat is!

A zardvizsga elbtt az egyes targyakbol az oktatok felkészit6 konzultaciot tartanak. Ennek
helyérdl és idépontjarol a tanszéki honlap oktatas rovataban tesziink kozzé bejegyzést.

Tovébbi tajékoztatast a vizsgaval kapcsolatban a tanszéki felelds kiild.

Dokumentumok kezelése

A szakdolgozattal és diplomatervvel kapcsolatos dokumentumok kezelése az oktatasi
adminisztrator feladata. A szakdolgozatot ¢és diplomatervet a tanszéki témavezetonek kell
leadni és 6 gondoskodik az oktatasi adminisztracidra torténd eljuttatasrol. Ett6l eltérni csak
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abban az esetben lehet, ha a dolgozatban a beadhatdsagi nyilatkozat ala van irva, valamint a
témavezetOi és birdloi pontozolap, szoveges értékelés is mellékelve van.

Az adminisztrator feladatai:

e Szakdolgozattal, diplomatervvel kapcsolatos dokumentumok fogadasa, atvétele.
a. A dokumentumok fogadéasakor ellendrzi a leadott dokumentumok hidnytalan
meglétét. Hidnyos dokumentumok esetén az atvételt elutasitja!
b. A dokumentumok atadasat a hallgatd altal kitoltott atvételi lap alairasaval
igazolja.
e A szakdolgozatok, diplomatervek tanszéki adatbazisba torténé felvitele.
a. A leadott adatok alapjan ellendrzi, hogy az egyes hallgatoknal megjelolt
gyakorlohellyel kotott-e mar egyiittmitkodési megallapodast az egyetem.
e [Egyiittmiikddési megallapodasok tovabbitdsa az alaird személyek felé.
a. Uj egyiittmiikodési megallapodasok esetén elészor a tanszékvezetdi aldirds,
majd a dékani aldiras kovetkezik.
e A szakdolgozatok, diplomatervek adatainak felvitele a tanulmanyi rendszerbe.
a. A megadott adatok alapjan az egyes hallgatd dolgozatanak felvitele a
tanulmanyi rendszerbe.
b. A biralatok felt6ltése a tanulmanyi rendszerbe.
e A dolgozatok eredményeinek felvitele a tanulmanyi rendszerbe.
e A dolgozatok archivalasa.

Utoljara frissitve: 2019. 07. 06.



