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Jelen szabalyzat a BME Gyartastudomany ¢€s -technologia Tanszéke altal szervezett szakmai
gyakorlattal kapcsolatos eldirasokat, informaciokat tartalmazza.
A szakmai gyakorlat szervezésében résztvevd személyek

A szakmai gyakorlatok szervezésért felel0s személy: Farkas Balazs Zsolt, tanarsegéd
Elérhetoségei: farkasb@manuf.bme.hu, +36 1 463 2640 vagy +36 1 463 3178
Feladatai:

e tajékoztatas €s kapcsolattartas a hallgatok felé
e az adminisztracié felligyelete

adminisztrator
Feladatai:

e aszakmai gyakorlatok adatainak és dokumentumainak gytijtése

e a hallgatok szakmai gyakorlatai adatainak felvitele a tanulményi rendszerbe

o Az egyiittmiikodési megéllapoddsok hitelesitésének {igyvitele, valamint a
gyakorlohelyekhez torténd eljuttatasa

A szakmai gyakorlatot szabalyoz6 dokumentumok

A szakmai gyakorlatok szervezését, lebonyolitdsat a mindenkori hatalyos egyetemi TVSZ,
valamint a Gépészmérndki Kar szabalyzata szabalyozza. Az emlitett dokumentumok altal nem
szabalyozott ligyekben a szakmai gyakorlatot szervezd tanszék jelen szabélyzata az irdnyado.
A kivételes, egyéni esetek elbirdlasa a szakmai gyakorlat felelds személy feladata.

Szakmai gyakorlat helye a tantervben

A szakmai gyakorlat a fenti szabalyzatok alapjan csak szorgalmi idészakon kiviil végezheto.
A BSc szakokon elvart idétartam miatt erre a nyari idészak a megfeleld. A hallgato kérelmére
a KTB engedélyezheti a nyari iddszaktol eltérd iddintervallumban végzett szakmai gyakorlatot,
de ez az engedély tovabbi engedményekre nem jogosit!

Szakmai gyakorlat megkezdéséhez sziikséges kovetelmények

A szakmai gyakorlat megkezdéséhez sziikséges eldkovetelmények BSc szakon az érvényes
specializacié hozzarendelés (vagyis valamelyik specializacionkon kell lennie a gyakorlat
megkezdésekor), tovabba a legalabb 130 megszerzett kreditpont. Ezek hianyaban a gyakorlat
nem kezdhetd meg, a gyakorlatra bocsatasrol a tanszéknek mérlegelési joga nincs. Kiemelendd,
hogy a gyakorlat megkezdésekor kell rendelkezni specializacid hozzarendeléssel, nem a
jelentkezéskor. A gyakorlat szervezését a specializacio hozzarendeléstdl fiiggetleniil el lehet
kezdeni, de a gyakorlat megkezdését csak a specializacidhoz rendelt hallgatok kezdhetik el, a
fogadd cég szamara az alairt egyiittmitkodési megallapodas csak ekkor lesz elkiildve.

Sziikséges dokumentumok

Amennyiben a cég fogadja szakmai  gyakorlatra a  hallgatét, 1GUgy a
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/12-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY Szabalyzat) Szakmai_gyakorlat jelentkezesi lap.docx ES
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/13-
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melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY_Szabalyzat) Szakmai_gyakorlat befogado_nyilatkozat.do
cx kitoltésével kell jelentkezni a tanszéki adminisztracion. A befogado nyilatkozatot akkor is a
gyakorlohely adataival kell kitdlteni, ha iskolaszovetkezeten keresztiil torténik a szervezés.
Ezeken feliil a szakmai gyakorlat végzéséhez a gyakorlohely és az egyetem kozotti
egyiittmitkodési megallapodas megléte is sziikséges. E tekintetben tobb eset lehetséges.

1. A hallgaté kozvetleniil jelentkezett a céghez és a cégnek még nincs megallapodésa az
egyetemmel. Ebben az esetben a
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/11A-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY _Szabalyzat) Szakmaigyakorlat megallapodas BSc

GPK.docx linken talalhato egylittmiikodési megallapodast kell kitdltetni a céggel 2
példanyban.

2. A hallgato iskolaszovetkezeten keresztiil keriil a céghez. Ebben az esetben is sziikséges
megallapodast kotni, de ez egy haromoldall szerzédést igényel. A
https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2017/Egyuttmukodesi

megallapodas BME-GPK_CEG_ISKOLASZOVETKEZET.docx oldalon talalhato
egylttmiikodési megallapodast 3 példanyban ald kell iratni a fogadd céggel és az
iskolaszovetkezettel is, majd a tanszéki adminisztracion leadni.

3. A fogado céggel mar van egylittmiikodési megallapodas. Ebben az esetben elegend6 az
egylittmiikodési megallapodas utolso oldalat, a mellékletet kitdlteni és 2 példanyban
leadni a tanszéki oktatasi adminisztracion.

Az egyiittmiikodési megallapodéasok leadasakor egyuttal nyilatkozni kell arrol, hogy az alairt
példanyokat miképpen jussanak el a fogad6 intézményhez. Kérhetd a hitelesitett példany postai
uton torténd kézbesitése, de a hallgatd személyesen is atveheti, és tovabbithatja a cégéhez.

Szakmai gyakorlat témakorei

A szakmai gyakorlaton végzett munkanak kapcsolodnia kell a specializacio témdjahoz (pl.
épliletgépészeti tervezésben szerzett gyakorlatot nem fogadunk el a gépgyartastechnologia
specializacion). A gépgyartastechnologia és termelési rendszerek mechatronikaja
specializacion az alabbi témakdrokben végzett gyakorlatot fogadjuk el:

* Alkatrészgyartasi eljarasok,

* gyartoberendezések tervezése, alkalmazasa, lizemeltetése,
* gyartd- €s mérdeszk6zok tervezése, gyartasa,

» méréstechnika, mindségbiztositas,

* gyartastervezes,

* NC, PLC, CAD/CAM

* szerelés,

* robottechnika,

* ultraprecizios €s mikro-megmunkalasok, nano-technologia,
* gyartasautomatizalas,

* gyartasi rendszerek mechatronikdja,

« folyamat feliigyelet, irdnyitastechnika,

* termeléstervezés €s iranyitas, termelési haldzatok,
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* szamitogéppel integralt gyartas, termelésinformatika,
« intelligens gyartasi folyamatok és rendszerek, digitalis gyartas

A tartalmi megfeleloség a hallgatd és a gyakorlohely feleldssége. Kérdéses esetekben a
tanszéki szakmai gyakorlatokért felelds személy tud felvildgositast adni.

A gyakorlat elfogadtatasa

A szakmai gyakorlat elfogadasanak feltétele a fogado fél altal kitoltott értékelSlap és az altala
alairt szakmai gyakorlati beszamolo hatdridore torténd beadasa és elfogaddsa. Az igazolas és
beszamolo csak céges pecséttel is ellatott alairassal érvényes! A kapcsolédd nyomtatvanyok az
alabbi linkeken elérhetok.

e https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/15-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY Szabalyzat) Szakmai_gyakorlat igazolas es ertek
eles.docx

e https://www.gpk.bme.hu/images/gepeszkar/doku/Szabalyzatok/2015/14-
melleklet(SZD&DT&ZV&SZGY Szabalyzat) Szakmai_gyakorlat beszamolo.docx

A beszamolokat a tanszéki felelds értékeli a tanszéki munkatirsak véleménye alapjan. A
szakmai gyakorlat beszamol¢jat a felelds elfogadhatja vagy megtagadhatja. Megtagadas esetén
a hallgatoval ismerteti a kifogasolt részeket. Amennyiben a beszamol6 formailag nem felel
meg, hianyos, Ggy hianypoétlasra szolitja fel a hallgatot. Tartalmi hibdk esetén a szakmai
gyakorlatot tjra el kell végezni. Ebben az esetben a sikertelenség okardl jegyzokonyvet kell
felvenni, melyet a hallgatoval ismertetni kell. Beszdmolo értékelése. A leadott beszamolokat a
tanszéki felelds megbizasabol a tanszéki kollégak végzik, akik a beszamol6 alapjan megitélik,
hogy elfogadhat6-e a gyakorlat és dontenek az elfogadéasrol. A gyakorlat elfogaddsarol nem
kiildiink értesitést, csak elutasitas esetén

Az gyakorlat alairasahoz a gyakorlatot koveto félévben kell felvenni a Szakmai gyakorlat cimi
targyat. A targy aldirasara a félév végén kertil sor.

A leadott beszamolokat nem adjuk vissza, igy amennyiben a késdbbiekben sziikség lehet ra
(pl. allaspalyazat), ugy 2 példanyt kell késziteni a gyakorlat végeztével.
A tanulmanyi rendszerben a BMEGEGTA4SZ kodu targyat kell felvenni!

Az MSc szakokon a BMEGEGTMGSZ, valamint BMEGEGTMMSZ kédu targyat kell
felvenni az alairds megszerzéséhez.

A szakmai beszamol6 formaja

A szakmai beszdmol6 formajat illetden a hallgatd valaszthat, hogy munkanaplo vagy széveges
beszamolo6 formajaban teljesiti. Mindkettd esetében elvart a mérndki igényességgel elkészitett
jelentés, melyben a hallgaté egyértelmiien bemutatja az altala végzett mérnoki tevékenységet.
A beszamol6 készitésekor torekedni kell a tényszerli kozlésre, a feladatok ismertetésére €s a
megoldasukhoz hasznalt modszerekre.

Szoveges beszamolo elvart tartalmi elemei

A szoveges beszamold esetén a rank bizott feladatot kell ismertetni. A beszdmolohoz
csatolhatok mellékletek (pl. miihelyrajzok) melyekre hivatkozhatunk. A beszdmold képek
nélkiil max. 10 oldal lehet.

Munkanaplé elvart tartalmi elemei
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A munkanaploban ismertetni kell a munkavégzés datumat, valamint az aznapi tevékenységet
5-6 mondattal. A munkanaplohoz csatolhatok mellékletek (pl. mithelyrajzok, fényképek).

Beszamolo leadasa

A szakmai gyakorlat beszamolojat a teljesités igazolassal egyiitt az 6szi félév 3. oktatasi hét

crer

gyakorlatot nem teljesitettnek tekintjiik, a targyra ,,Megtagadva” eredmény kertil beirasra.

Dokumentumok kezelése

A szakmai gyakorlattal kapcsolatos dokumentumok kezelése az oktatdsi adminisztrator
feladata.

e Szakmai gyakorlattal kapcsolatos dokumentumok fogadasa, atvétele.
a. A dokumentumok fogadasakor ellendrzi a leadott dokumentumok hidnytalan
meglétét
b. A dokumentumok atadasat a hallgato altal kitoltott ellenérz6 lap alairasaval
igazolja.
e A szakmai gyakorlohelyek tanszéki adatbazisba torténd felvitele.
a. A leadott adatok alapjan ellendrzi, hogy az egyes hallgatoknal megjeldlt
gyakorlohellyel kotott-e mar egylittmiikodési megallapodast az egyetem.
e [Egyiittmiikddési megallapodasok tovabbitdsa az alaird személyek felé.
a. Uj egyiittmiikodési megallapodasok esetén elészor a tanszékvezetdi aldirds,
majd a dékani aldiras kovetkezik.
e A szakmai gyakorlohelyek felvitele a tanulmanyi rendszerbe
a. A megadott adatok alapjan az egyes hallgat6 szakmai gyakorlatanak felvitele a
tanulmanyi rendszerbe
e A szakmai gyakorlat eredményeinek felvitele a tanulmanyi rendszerbe.
e A szakmai gyakorlattal kapcsolatos dokumentumok archivalasa.



Hallgatoéi tajékoztato

A szakmai gyakorlat elvégzése az oklevél megszerzéséhez sziikséges kovetelmény. A
tanulmanyi rendszerben kritérium targyként szerepel, vagyis érdemjegyet nem lehet szerezni
beldle, csak alairast.

A szakmai gyakorlat a mindenkori TVSZ és Kari Szabalyzat szerint keriil megszervezésre. Az
emlitett dokumentumok altal nem szabalyozott ligyekben a szakmai gyakorlatot szervezd
tanszék szabalyzata az iranyado.

A tovabbiakban csak a tanszéki ligymenetre vonatkozé eldirasok olvashatok.

A megfeleld szakmai gyakorlohely megkeresése a hallgato érdeke, ezért célszerli mar a tavaszi
félév soran felkeresni a megfelelonek vélt gyakorlohelyeket. A gyakorlohely megfeleldségérdl
a szakmai gyakorlatért felelés egyetemi oktatd ad iranymutatast.

Fontos hataridok

A sziikséges dokumentumok leadasanak hatarideje a gyakorlat kivint megkezdése el6tti 3

crer

lehet leadni félfogadasi idoben. Az ellendrzo lista jelen dokumentum végén talalhato.
A leadéashoz az alabbi dokumentumok sziikségesek:

1. Jelentkezési lap

2. Befogadé nyilatkozat

3. Egyiittmiikodési megallapodas

4. Ellenorzo lista a dokumentumok meglétérol

Az egyiittmiikodési megallapodas elkészitésénél tligyelni kell arra, hogy ha a gyakorlat
iskolaszdvetkezeten keresztiil lett szervezve, akkor a megfeleld haromoldalu szerzédést (BME-
CEG-ISKOLASZOVETKEZET) keriiljon elokészitésre!

A szakmai gyakorlat elfogadasanak feltétele a beszamolo és értékeldlap leadasa.

Gyakorlati jotanacsok

e A fogadd cégek reakcidideje akar tobb hét is lehet, ezért nem szabad az utolsd
pillanatokra halasztani a befogadé nyilatkozatot. Erdemes mar félév kozben, akar félév
elején bejelentkezni tobb céghez.

e A gyakorlatok iskolaszovetkezeteken keresztiil is végezhetdk. Az iskolaszovetkezet
mintegy munkakozvetitdként vesz részt a folyamatban.

e A gyakornoki programokra torténd jelentkezést célszerti allasjelentkezésként felfogni,
a felvételi elbeszélgetésre megfeleld felkésziiltséggel megjelenni.
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Ellendrzd lista
Hallgatd neve €s Neptun KOdja: .....cccovvveiiiiiiiiiiiiiic e

O Hianytalanul kit6ltott jelentkezési lap
O Hiéanytalanul kit61tott befogadoé nyilatkozat

O Hianytalanul kitoltott egyiittmiikodési megallapodas 2 példanyban (haromoldalt
megallapodas esetén 3 példanyban)

Alairasommal igazolom, hogy a fentnevezett dokumentumok valdsagtartalma igaz. A
vonatkoz6 egyetemi Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat és a Gépészmérndki Kar vonatkozé
szabalyzatat, valamint a Gyartastudomany és -technologia Tanszék szabalyzatat elolvastam és
megertettem.

Kelt:

X

hallgaté

A fent felsorolt dokumentumokat atvettem:

X

oktatasi adminisztrator

Hallgatd neve €s Neptun KOdja: ......oooviiiiiiiiiice e
A szakmai gyakorlat egylittmiikodési megéllapodéasat személyesen kivanom atvenni.

A szakmai gyakorlat egyiittmiikodési megallapodasat postai Giton kérem kézbesiteni.

X

hallgaté




